QUY TRINH BAO VE PO AN TOT NGHIEP
POI VOI SINH VIEN TRINH PQ PAI HQC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3901 /OD-TPHHN ngay 03 thang 12 nam 2015
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Noi)

I. Muc dich

Quy dinh nay nham tao sy thong nhat, cong bang, minh bach trong viéc t6 chirc, quan
1y hoat dong 1am D6 an t6t nghiép (DATN) dbi vé6i sinh vién hé chinh quy trinh d6 dai hoc
tai Truong Dai hoc Tai nguyén va Moi trudng Ha Noi; dam bao viéc phan dinh rd mbi quan
hé giita phong Dao tao va cac Khoa chu quan; dong thoi quy dinh rd trach nhiém cua cac
can bo quan 1y, giang vién huéng dan va sinh vién trong qua trinh t6 chue thyc hién.

Quy dinh nay cling tuan thu va dam bao vi¢c t6 chirc, chim DATN duoc thuc hién
theo dung quy ché, quy dinh ctia Bo Gido duc va Pao tao gop phan nang cao chét luong dao
tao cua Truong.

2. Pham vi ap dung

Quy dinh nay ap dung cho tit ca cac 16p sinh vién hé chinh quy trinh d6 dai hoc do
phong Pao tao dugc giao nhiém vu 13 dau mdi quan 1y. Theo d6, cac don vi, ca nhan lién
quan dudi day c6 trach nhiém tryc tiép to chirc thuc hién:

+ Phong Pao tao: thuc hién chirc ning quan 1y gido vu ddi v6i cong tic PATN cia
cac 16p h¢ chinh quy trinh dg dai hoc;

+ Trung tdm thu vién: Co trach nhiém tong hop danh sach sinh vién PATN va chuyén
vé phong dao tao cham nhat 10 ngay (tinh tir ngay Hoi dong chim DATN két thuc).

+ Cac khoa, b0 mon chuyén moén: Chiu trach nhi¢ém quan ly, to chirc thuc hién vé
chuyén mén d6i voi cong tic DATN cuia cac 10p sinh vién theo chuong trinh, ké hoach dao
tao; ké hoach trién khai hoc phén DATN duogc Nha truong phé duyét, ban hanh;

+ Céc giang vién huéng dan do Khoa phan cong, chi dinh: c6 trach nhiém thuc hién
viéc huéng dan, phu trach sinh vién lam DATN;

+ Cac 16p sinh vién va sinh vién: c6 trach nhiém thuc hién viéc dang ky va lam DATN theo
chuong trinh va ké hoach dao tao ciia Trudng;

Céc phong, ban, trung tim truc thudc c6 lién quan trong qua trinh phdi hop t6 chiic,
trién khai thyc hién cong tac thyc tap tét nghiép co trach nhiém cing tuan thu quy dinh, quy
trinh nay.

3. Pinh nghia, tir viét tit
- Khoa, B6 méon truc thude truong goi chung la Khoa.
- GVHD: Giang vién huéng dan.



- CBHD: C4n bd huéng dan.

- SV: Sinh vién.

- TTTN: Thuyc tap t6t nghiép.

- DATN: D6 4n tbt nghiép.

4. Piéu kién sinh vién dwge ding ky 1am PATN va dinh mirc khoi lwong caa giing
vién hwéng dan.

4.1. Piéu kién sinh vién dwoc ding ky lam DATN.

- Sinh vién da hoan thanh cac mén hoc trong chuong trinh dao tao (trir hoc phan thyc tap
t6t nghiép): Cac moén hoc khong dudi 5,0 dbi véi sinh vién hoc theo nién ché; khong dudi 4,0 d6i
v6i sinh vién hoc theo hoc ché tin chi .

- Khong trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy, bao luu két qua hoc tap
hodc bi ky luat tir mirc tam dinh chi tré Ién.

4.2. Piéu kién, dinh mirc khdi lwong ciia giang vién huwéng din.

- Giang vién huéng dan va phan bién: Phai c6 trinh d9 thac sy dung nganh tré 1én.

- Pinh mirc khdi lugng: Trong mdi dot tot nghiép, mdi thac sy hudng dan khong qua
9 sinh vién; thac si (dang nghién ctru sinh) hudéng dan khong qua 12 sinh vién; mdi tién s¥,
giang vién chinh huéng dan khong qua 15 SV; mdi tién sy khoa hoc, giang vién cao cép,
phé gido su, gido su huéng dan khong qua 18 SV. Can bd gidng vién huéng din DATN
dugc huong quyén loi theo Quy ché chi tidu ndi bo cia Nha trudng. Cac khoa phai phan
cong tdi da cho giang vién ciia khoa, s6 sinh vién con lai méi moi can bd bén ngoai
tham gia hwéng din.

5. Noi dung.

5.1. Doi véi sinh vién.

- MGJi sinh vién ding ky mot dé tai dé 1am DATN va dé nghi GVHD (néu co) véi

Khoa cht quan cham nhat 02 tuan trudc ky TTTN.

- Trinh bay bd cuc dé tai theo huéng dan tai (Phu luc 01). Trong d6 trang bia ghi o
“Po an tot nghiép”.

- Nop 01 quyén DATN c6 déng bia mém vé van phong Khoa trude thdi han bao vé
cham nhét 13 15 ngay va ban nhan xét cta giang vién hudng dan, ¥ kién cua phan bién vé
viéc cho phép hay khong cho phép bao vé (Phu luc 4)

- Sau khi c6 quyét dinh thanh 1ap hoi dong chdm DATN, sinh vién déng 05 quyén
DATN bia mém gti vé khoa dé chuyén cho cac thanh vién hoi dong trude khi bao vé cham

nhit 05 ngay .



- Sau khi hoi ddng chim DATN két thuc, sinh vién ndp cho thu vién trudong 01 quyén
DATN (bia cting, in chit nhii theo mau) + 01 dia CD ndi dung PATN da chinh stra theo y
kién ctia hoi déng (c6 xac nhan cia GVHD) cham nhat 14 07 ngay.

5.2. Poi véi khoa:

- Théng bao va trién khai ké hoach téi cac 16p sinh vién dé tién hanh dang ky 1am
DATN.

- Céc khoa téng hop danh sach sinh vién du diéu kién lam DATN, phan cong giang
vién huéng dan, tén dé tai DPATN cho sinh vién va giri vé phong Pao tao trude khi di thue
tap t6t nghiép.

- Chuyén phong Dao tao danh sach dé nghi diéu chinh GVHD, CBHD, tén dé tai cho
sinh vién (néu c6 diéu chinh) truéc khi két thuc hoc phan TTTN hai tudn dé trinh Hiéu
truong quyét dinh.

- Can ctr ké hoach, thoi gian bao vé PATN theo ké hoach chung cia Truong, Khoa
chuyén mén tong hop y kién ciia ngudi hudng dan, do 4n cia sinh vién dé 1ap danh sach
sinh vién du diéu kién bao vé DATN, dé xuit danh sach hoi ddng chim PATN va lich bao
vé PATN ddi véi timg sinh vién (mdi sinh vién c6 mot hoi dong) giri vé phong Pao tao
(thdng qua Khoa) cham nhét 12 10 ngay trude thoi han bao vé dé trinh Hiéu truong quyét
dinh.

- Khoa chuy&n mén hoan thién, chuan bi ho so bao vé DATN cua sinh vién cho thu ky
hoi dong cham DATN cham nhat 1a 05 ngay trudc ngiy bao vé.

5.3. Phong Dao tao:

- Tbong hop danh sach sinh vién du diéu kién dang ky DATN, giang vién hudng dan,
tén dé tai DPATN tir cac khoa trinh Hiéu trudng ban hanh Quyét dinh giao dé taii PATN cho
sinh vién.

- Tbng hop danh sach sinh vién du diéu bao vé DATN, danh sach hoi déng chdm
DATN tir cac khoa trinh Hiéu trudng quyét dinh thanh 1ap hoi dong chim DATN cho sinh
Vién trudce thoi han bao vé 07 ngay.

6. Quy dinh thanh phan hdi dong, quy trinh chAm DATN.

6.1. Thanh phan hdi ddng: Hoi ddng chaim DATN (goi tat 12 Hoi dong) cd 5 thanh
vién, gom chu tich, thu ky, 01 phan bién va 02 uy vién. Mdi thanh vién hoi dong chi dugc
dam nhan mot chic danh trong hoi ddng (khuyén khich thanh vién hoi dong 1a ngudi ngoai
Truong). Ngudi huéng din DPATN khdng tham gia hoi dong.

6.2. Tiéu chuin ciia thanh vién hgi dong:

+ C4c thanh vién hoi dong phai c6 bang thac si ding nganh tré 1én, am hiéu nhiing

van dé c6 lién quan dén DATN;



+ Chii tich hoi dong 14 nguoi c6 uy tin chuyén mén, c¢6 kinh nghiém trong to chirc
diéu hanh cong viéc ctia hoi dong;

+ Ngudi phan bién va thu ky hoi dong phai 1a ngudi am hiéu vé chuyén mén cua
DATN.

+ Céac thanh vién hoi déng la nguo1 khong c6 quan hé cha, me, vo, chéng, con, anh
chi em rudt véi sinh vién trong ciing hoi dong.

6.3. Quy trinh chiAm d6 4n tét nghiép

- Hoi dong t6 chirc chdm PATN theo lich ciia Nha trudng (truwong hop khong thuc hién
diing lich phdi bdo cdo 1y do bang van ban va dwoc sy dong ¥ cia Hiéu truéng, thong qua
phong Dao tao).
- Khong tién hanh bao vé DATN khi xay ra mt trong cac trudng hop sau:

+ Chua dugc phép cia GVHD va cd 02 phéan bién

+ Sinh vién khong du sirc khoé trong thoi diém bao vé;

+ Vang mit chi tich Hoi dong hodc thu ky hoi dong;

+ Vang mat 01 phan bién c6 ¥ kién khong tan thanh két qua ctia DATN;

+ Vang mat tir hai thanh vién hoi dong trd 1én.

- Chii tich hoi ddng diéu hanh chaim DATN theo trinh ty sau:

+ Uy vién thu ky cong bd quyét dinh cho phép sinh vién bao vé PATN, quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong cham PATN;

+ Sinh vién trinh bay tom tit DATN trong khoang thdi gian khong qua 20 phut;

+ Ngudi phan bién doc ban nhan xét DATN va néu cau hdi cho sinh vién.

+ Céc thanh vién hoi déng va ngudi tham du dat cdu hoi cho sinh vién trong thoi
gian khong qua 15 phut.

+ Sinh vién tra 101 cac cau hoi;

+ Ngudi huéng dan trinh bay nhan xét qua trinh thuc hién DPATN cia sinh vién

+ Hoi dong tién hanh chdm va bo phiéu kin chdm diém

+ Hoi dong thong qua két qua cham dugc ldy tir diém trung binh chung cua cac
thanh vién Hoi dong

+ Chu tich hoi d@)ng két luan vé viéc bao vé DATN cua sinh vién. Két luan cua chu
tich hoi dong 1a két luan cudi cung vé két qua bao vé DPATN ciia sinh vién.

Thoi gian 1am viéc cua hoi dong khong qua 90 phut.



6.4. Piém danh gia PATN, cong nhan tét nghiép
- Piém danh gid DATN theo thang diém 10, diém trung binh cua cac thanh vién hoi
ddng duoc quy tron dén 0,5 (ddi véi sinh vién hoc theo nién ché), quy tron dén mot chir sb
thap phan (d6i voi sinh vién hoc theo hoc ché tin chi).
Vi du quy tron diém theo nién ché:
Diém trung binh cua cc thanh vién hoi dong 13 8,24 quy tron 1a 8,0
Piém trung binh cta cac thanh vién hoi dong 13 8,25 quy tron 13 8,5
Diém trung binh cua cac thanh vién hoi dong 13 8,74 quy tron 1 8,5
Piém trung binh cta cac thanh vién hoi dong 1a 8,75 quy tron 13 9,0
- Trudng hop sinh vién khong du diéu kién bao vé hoic diém bao vé PATN dudi 5,0
(d6i véi sinh vién hoc theo nién ché); duéi 5,5 (theo thang diém 10 ddi véi sinh vién hoc
theo hoc ché tin chi) s& chinh stra, hoan thién lai DPATN va bao v¢ lai sau thoi gian tir 03-06
thang.
- Cach danh gia xép loai:
- Déi véi sinh vién hoc theo nién ché:
Loai xudt séc : tir 9¢ dén 10,0d:
Loai gioi: tir 8,0d dén 8,54
Loai khé: tir 7,0d dén 7,5d
Loai trung binh kha: 6,0d dén 6,5d
Loai trung binh: 5,0d dén 5,5d
Loai kém: dudi 5,0d

- Poi véi sinh vién hoc theo hoc ché tin chi (tinh theo thang diém 10):

Loai xudt séc : tir 9,0d dén 10d
Loai gioi: tir 8,5d dén 8,9d
Loai kha: tir 7,0d dén 8,4d

Loai trung binh kha: tir 5,5d dén 6,9d
Loai trung binh:  tir 4,0d dén 5,4d
Loai kém: dudi 4,0d
- Khoa chil quan tong hop va béo céo két qua vé phong Pao tao ngay sau khi hoi
ddng chAm DATN két thic.



Phu luc 1
HUONG DAN TRINH BAY BAN PO AN TOT NGHIEP
1. B6 cuc

S6 chuong ciia mot DPATN tuy thudc vao timg chuyén nganh va dé tai cy thé, nhung
thong thudng bao gdm nhitng phan va chuong sau:

- MO PAU: trinh bay 1y do chon dé tai, ndi dung, phuong phap, ciu tric cua luan
van va 161 cam on (néu c6).

- CHUONG 1: (tuy theo d& tai ctia cac linh vuc khac nhau)

- CHUONG 2: (tuy theo d& tai ctia cac linh virc khac nhau)

- CHUONG 3: (tuy theo d& tai ctia cac linh virc khac nhau)

-KET LUAN VA KIEN NGHI

- DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO: chi bao gdm céc tai liéu dugc trich din,
st dung va dé cap toi dé ban luan trong Do an.

- PHU LUC.
2. Trinh bay

DATN phai dugc trinh bay ngén gon, r0 rang, mach lac, sach s€, khong duogc téy
X048, €O danh s trang, danh s6 bang biéu, hinh v&, d6 thi. DATN déng bia cting, in chit nhii
du dau tiéng Viét (xem phu luc 1). Trang phu bia (xem phu luc 1).

2.1. Soan thao van ban

DATN st dung chit Times New Roman c& chit 13 hoac 14 theo chuan unicode; mat
dd chir binh thuong, khong dugc nén hodc kéo dan khoang cach gitra cac chir; dan dong dat
ché do 1,5 lines; 1& trén 3,5cm; 1& dudi 3cm; 18 trai 3,5 cm; 18 phai 2cm. Sd trang dugc danh
& gifta, phia trén dau mdi trang gidy. Néu c6 bang biéu, hinh v& trinh bay theo chiéu ngang
kho gidy thi dau bang 1a 18 trai ctia trang, nhung nén han ché trinh bay theo cach nay.

DATN dugc in trén mot mat gidy trang kho A4 (210 x 297 mm), day tdi thiéu
khoang 50 trang (khong ké phu luc).

2.2. Tiéu muc

CAc tiéu muc cia DATN dugce trinh bay va danh s6 thanh nhom chit sb, nhiéu nhat
gdm 3 chit s6 v6i sd thir nhat chi s6 chuong (vi du L.1.1. chi tiéu muc 1 muc 1 chuong 1).
Tai mdi nhom muc va tiéu muc phai co it nhét hai muc va tiéu muc, nghia la co tiéu muc
1.1.1 thi phai ¢6 tiéu muc 1.1.2 tiép theo.

2.3. Bdng biéu, hinh vé, phwong trinh

Viéc danh sb bang biéu, hinh v&, phuong trinh phai gan véi s6 chuong; vi du Hinh
3.4 c6 nghia 1a hinh thtr 4 trong Chuong 3. Moi d6 thi, bang biéu Iy tir cic ngudn khac
phai dugc trich din day du, vi du "Ngudn: Bo Tai chinh 1996". Nguén dugce trich dan phai
dugc liét ké chinh x4c trong danh muc Tai liéu tham khao. Dau d& cua bang biéu ghi phia

trén bang, dau dé cua hinh vé& ghi phia dudi hinh. Thong thudng, nhiing bang ngan va do thi



nho phai di lién voi phan nodi dung dé cap téi cac bang va do thi nay & lan thir nhat. Cac
bang dai c6 thé dé & nhiing trang riéng nhung ciing phai tiép theo ngay phan noi dung dé
cap toi bang nay ¢ 1an dau tién.

Céc bang rong van nén trinh bay theo chiéu dimg dai 297 mm cua trang gidy. Chiéu
rong cua trang gidy c6 thé hon 210 mm. Khi d6 gap trang gidy nay nhu minh hoa ¢ Hinh
1.1 sao cho s6 va dau dé ciia hinh v& hoic bang van c6 thé nhin thiy ngay ma khong can mé
rong to gidy. Cach lam nay ciing gitp dé tranh bj dong vao gay cta ludn an phan mép gap
bén trong hodc xén roi mat phan mép gip bén ngoai. Tuy nhién nén han ché sir dung cac

bang qua rong nay.
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Hinh 1.1 Céch gép trang gidy réng hon 210 mm

Trong moi trudng hop, bon 1& bao quanh phan vin ban va bang biéu van nhu quy
dinh tai khoan 1 muc 1.2 Huéng dan nay.

Pbi véi nhitng trang gidy c6 chiéu ding hon 297 mm (ban do, ban vé ...) thi co thé
dé trong mot phong bi cing dinh bén trong bia sau DATN.

Trong BDATN, céc hinh v& phai dugc vé sach s¢ béng muc den dé co thé sao chup lai;
c6 danh s6 va ghi day du dau dé; ¢ chit phai bang c& chit st dung trong vin ban DATN.
Khi dé cap dén cac bang biéu va hinh v& phai néu rd sb ciia hinh va bang biéu do, vi du "...
duoc néu trong Bang 1.1" hodc " (xem Hinh 2.3)" ma khéng duoc viét "... duogc néu trong
bang duéi day" hodc " trong do thi sau".

Vi¢c trinh bay phuong trinh todn hoc trén mdt dong don hoac dong kép 1a tuy y, tuy
nhién phai thong nhét trong toan DATN. Khi ky hiéu xuét hién 1an dau tién thi phai giai
thich va don vi tinh phai di kém ngay trong phuong trinh ¢ ky hiéu d6. Néu can thiét, danh

muc cua tat ca cac ky hi¢u, chir viét tat va nghia ctia ching can duoc li¢t ké va dé & phan



dau cia DATN. Tét ca cic phuong trinh can dugc danh s6 va dé trong ngodc don dit bén
phia 1& phai. Néu mot nhom phuong trinh mang cting mét so thi nhimg sé nay ciing duoc dé
trong ngodc, hodc mdi phuong trinh trong nhdém phuong trinh (5.1) ¢6 thé dugce danh s 1a
(5.1.1), (5.1.2), (5.1.3).

2.4. Viét tit

Khong lam dung viéc viét tat trong DATN. Chi viét tat nhiing tir, cum tir hoac thuat
ngit duoc sir dung nhiéu 1an trong PATN. Khong viét tat nhitng cum tir dai, nhitng ménh
dé: khong viét tat nhitng cum tur it xuét hién trong DATN. Néu can viét tat nhirng tu, thuat
ngii, tén co quan, td chirc... thi dugc viét tit sau 1an viét thtr nhit c6 kém theo chir viét tét
trong ngodc don. Néu DATN c6 nhiéu chir viét tit thi phai c6 bang danh muc céc chir viét
tat (xép theo thir tu ABC) & phan dau luan 4n.

2.5. Phu luc ciia do dn:

Phin nay bao gdm nhitng ndi dung can thiét nham minh hoa hodc bd sung cho noi
dung D6 an nhu s liéu, mau biéu, tranh anh... Néu DATN sir dung nhiing cau tra 10i cho
mot bang cau hoi thi bang cau hoi mau nay phai duoc dua vao phan Phu luc ¢ dang nguyén
ban d4 dung dé diéu tra, tham do y kién; khong duoc tom tit hodc sira d6i. Cac tinh toan
mau trinh bay tom tit trong cac bang biéu ciing can néu trong Phu luc cia DPATN. Phu luc
khong dugc day hon phan chinh ctia PATN

Hinh 1.2 14 vi du minh hoa bé cuc cua luan an qua trang Muc luc. Nén sﬁp xép sao
cho muc luc cta luan 4n gon trong mot trang giay.
MUC LUC

Trang phu bia
Lo1 cam doan
Muc luc
Danh muc céc ky hiéu, cac chix viét tat
Danh muc céc bang
Danh muc céc hinh v&, dd thi
MO DAU
Chuong 1-
1.1.
1.2.
Chuong 2- ....
2.1. ...
2.1.1. ...
2.1.2. ...
2.2. ...

Chuong 3-




KET LUAN VA KIEN NGHI
TAI LIEU THAM KHAO

PHU LUC

MAU BIA LUAN AN CO IN CHU NHU Kho 210 x 297 mm

TRUONG PAI HOC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI

TEN PE TAI CUA PO AN

Ha Ni - Nim




MAU TRANG PHU BiA LUAN AN

TRUONG PAI HOC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI

Ho va tén tac gia Do an

TEN DE TAI PO AN

Chuyén nganh:
Ma nganh:

NGUOI HUONG DAN :1
2

Ha Ni - Nim




HUONG DAN CACH TRICH DAN TAI LIEU THAM KHAO
VA LAP DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO

1. Tai li¢u tham khao

- Tai liéu tham khao bao gom cac tai liéu duoc trich dan, st dung va dé cap trong PATN

- Trich dan tham khao c6 ¥ nghia quan trong d6i voi PATN (l1am ting gia tri DPATN nhd ¢6
dbi chiéu, tham khao, so sanh,... v&i cac ngudn tai liéu tir bén ngoai, thé hién rd ngudn géc
cac thong tin thu thap duoc) va voi SV (phét trién ning luc nghién ciu: nhd qué trinh tim
kiém va chon loc nhitng thdng tin c6 chat lugng, giup 1am ting kha ning tu hoc, ty tim
kiém thong tin va khai thac thong tin; bdi dudng y thic dao duc nghé nghiép, tranh hanh
dong dao vin...). C6 hai cach trich din phd bién nhat 1a trich din theo “tén tic gia - nim”
(hé théng Havard) va trich din theo chir s6 (hé théng Vancouver) 1a cach hién dang duoc
Bo Gido duc va Dao tao Viét Nam lua chon.

- Nguon trich din phai dugc ghi nhan ngay khi thong tin duoc sir dung. Ngudn trich din c6
thé duoc dat ¢ dau, gitta hoac cudi mot cau, cudi mot doan vin hay cudi mot trich dan truc
tiép (vi du hinh v&, so d6, cong thirc, mot doan nguyén vin).

2. Cac hinh thirc va nguyén tic trich din tai liéu tham khao

2.1. Hinh thiic trich din

- Trich dan tryc tiép 1a trich dan nguyén vin mot phﬁn cau, mot cau, mot doan van, hinh
anh, so d6, quy trinh, ... cia ban gbc vao bai viét. Trich din nguyén vin phai bao dam ding
chinh x4c ting cau, ting chit, ting dau cau duoc sir dung trong ban gdc dugc trich dan.
“Phan trich din duoc dit trong ngodc kép”, [sé6 TLTK] dit trong ngodc vudng. Khong nén
dung qua nhiéu cach trich dan nay vi bai viét s& ning né va don diéu.

- Trich dan gian tiép 1a sir dung ¥ tudng, két qua, hodc ¥ cia mot van dé dé dién t lai theo
cach viét cia minh nhung phai dam bao ding nodi dung cta ban gdc. Pay 1a cach trich din
duoc khuyén khich st dung trong nghién ciru khoa hoc. Khi trich dan theo cach ndy can cin
trong va chinh xac dé tranh dién dich sai, dam bao trung thanh véi ndi dung cua bai gdc.

- Trich dén thir cap 14 khi nguoi viét mudn trich din mot thong tin qua trich dan trong mot
tai liéu cua tac gia khac. Vi du khi nguoi viét mudn trich din mot thong tin c6 ngudn gdc tir
tac gia A, nhung khong tim duoc tryc tiép ban gbc tac gia A ma thong qua mot tai lidu cia
tac gia B. Khi trich dan theo cach nay khong liét ké tai liéu trich dan cua tic gia A trong
danh muc tai li¢u tham khdo. M{t tai li¢u co yéu cau khoa hoc cang cao thi cang han ché
trich dan thi cAp ma phai tiép cin cang nhiéu tai liéu gdc cang tot.

2.2. Mt s6 nguyén tic vé trich dén tai ligu tham khdo

- Tai liéu tham khao c6 thé duoc trich dan va sir dung trong cac phan dit van dé, tong quan,
phuong phap nghién ctru, ban luan. Phan gia thiét nghién ctru, két qua nghién ctru, két luan,

kién nghi khong str dung tai liéu tham khao.



- Cach ghi trich dan phai thong nhét trong toan bd DATN va phii hop véi cach trinh bay
trong danh muc tai liéu tham khdo.

- Viéc trich dan 1a theo thir tu cua tai liéu tham khao & danh muc Tai liéu tham khao va
dugc dat trong ngoac vudng, khi can ¢6 ca sd trang, vi du [15, 314-315]. DPdi véi phén duoc
trich dan tr nhiéu tai liéu khéac nhau, sb cta tung tai liéu duogc dat doc 1ap trong ting ngoac
vudng va theo thtr tir ting din, cach nhau bang diu phay va khong c6 khoang trang, vi du
[19],[25],[41].

- Viéc st dung hodc trich dan két qua nghién ctru ctia ngudi khéc, cua dong tac gia phai
dugc dan ngudn diy du va rd rang. Néu st dung tai liéu ctia ngudi khac (trich dan bang,
biéu, cong thirc, do thi cing nhing tai liéu khac) ma khong chu dan tac gia va ngudn tai liéu
thi DPATN khéng dugc duyét dé bao vé.

- Khong ghi hoc ham, hoc vi, dia vi x4 hdi cuia tac gia vao thong tin trich dan.

- Tai liéu duoc trich dan trong bai viét phai ¢ trong danh muc tai liéu tham khao.

- Tai liéu duoc liét ké trong danh muyc tham khao phai co trich dan trong bai viét.

- Khong trich din tai liéu ma ngudi viét chua doc. Chi trich dan khi nguoi viét phai co tai
liéu d6 trong tay va di doc tai liéu d6. Khong nén trich dan nhiing chi tiét nho, y kién ca
nhan, kinh nghiém chu quan, nhirng kién thirc d3 trd nén pho thong.

- Khi mét thong tin ¢6 nhiéu ngudi néi dén thi nén trich dan nhitng nghién ciru/ bai bao/ tac
gia c6 tiéng trong chuyén nganh.

3. X4y dung va cach trinh bay danh muc tai li¢u tham khao

- Danh muyc tai liéu tham khao duoc sip xép theo trinh ty str dung (trich din) trong PATN
khong phan biét tiéng Viét, Anh, Phép...Tai liéu tham khao duoc trich din theo s (da duoc
xac dinh trong danh muc tai liéu tham khao), khong theo tén tac gia va ndm. Céc tai li¢u
bang tiéng nudc ngoai phai gitr nguyén van, khong phién am, khong dich. Nhiing tai liéu
viét bang tiéng nudc ngoai it ngudi Viét biét thi co thé ghi thém phan tiéng Viét di kém theo
modi tai liéu. Khong nén dung luan vin, luan 4n, Website va han ché dung sach giado khoa
lam tai liéu tham khao.

3.1. Tai liéu tham khdo la bai bao trong tap chi, tdp san dwoc trinh bay nhw sau:

Ho va tén tac gia dugc viét day du dbi voi tén ngudi Viet Nam; Ho (viét day di), tén goi va
tén dém (viét tat) dbi v6i tén ngudi nude ngoai. Néu bai bao c6 nhiéu tac gia, can ghi tén 3
tac gia dau va cong su (et al-tiéng Anh), nim xuat ban (trong ngodc don). Tén bai bao. Tén
tap chi, tdp san (ghi nghiéng), tap (sb, khong co diu ngin cach, dit trong ngodc don, dau
phay sau ngoic don), cc sb trang (gach ndi giira hai sd, ddu chdm két thuc).

3.2. Tai ligu tham khdo la mét chwong (mét phin) trong cuén sach ghi nhw sau:

Ho va tén tac gia hodc co quan ban hanh; nim xuét ban (dit trong ngodc don). Tén phan
(hoic chwong), Tén sach (ghi nghiéng, ddu phay cudi tén), lan xuit ban (chi ghi muc nay
v6i 1an xuét ban tht hai tro di), nha xuat ban (d4u phay cudi tén nha xuit ban); noi xuit ban

(ghi tén thanh phd, khong phai ghi tén qudc gia), tap, trang.. Néu sach co hai tac gia thi si



dung chit va (hodc chir and) dé ndi tén hai tac gia. Néu sach co 3 tac gia trd 1én thi ghi tén
tac gia thu nhét va cum tir cong su (hodc et al.)..

3.3. Tai liéu tham khao la sach ghi nhu sau:

Tén tac gia hodc co quan ban hanh; nim xuit ban (dit trong ngodc don). Tén sdch (ghi
nghiéng, ddu phay cudi), 1an xuat ban (chi ghi muc nay véi lan xuét ban th hai trd di), nha
xuat ban (d4u phay cudi tén nha xuat ban); noi xut ban (ghi tén thanh phd, khong phai ghi
tén qubc gia, dat dau chiam két thiic). Néu sach co hai tac gia thi sir dung chir va (hodc chir
and) dé ndi tén hai tac gia. Néu sach c6 3 tac gia trd 1én thi ghi tén tac gia thir nhat va cum
tor cong su (hoac et al.).

3.4. Tai liéu tham khdao la ludn dn, ludn van, khoa ludn ghi nhw sau:

Tén tac gia, nim xuét ban (dat trong ngodc don). Tén dé tai ludn dn, ludn véin (ghi nghiéng,
dau phéy cudi tén luan an/luan van), bac hoc, tén chinh thirc cta co s¢ dao tao.

3.5. Tai ligu tham khdo la bai bdo ding trong cdc ky yéu ciia hpi nghi, hi thio, dién
dan... ghi nhw sau:

Tén tac gia (nam). Tén bai bao. Tén ky yéu/tén héi nghi/dién dan (ghi nghiéng), Pia diém,
thoi gian to chirc, co quan t6 chtrc, sb thit tu trang cuia bai bao trong ky yéu.

3.6. Tai ligu tham khdo la cdc gido trinh, bai gidng hay tai liéu lwu hanh ndi bj: Can
cung cap thong tin co ban vé tén tac gia, nim xuat ban, tén gido trinh, bai giang, nha xuat
ban (néu ¢6), don vi chu quan.

3.7. Tai liéu tham khdo trich din tir nguén internet, bao mang (hét strc han ché loai trich
dan nay).

Tén tac gia (néu cd), nam (néu co). Tén tai liéu tham khao, <dudng din dé tiép can tai liéu

d6>, thoi gian trich dan.



BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG DAI HQC o Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TAINGUYEN VA MOI TRUONG HA NOQI

Ha noi, ngay  thang  nam 2016
GIAY MOI

THAM GIA HQI PONG CHAM PO AN TOT NGHIEP SINH VIEN

KNI @UET ..o

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI

Tran trong kinh moi ................. tham gia Hoi dong cham D6 an tot nghiép cho sinh
VIBN Lo 3 LD
CRUYEBN NQANN & <ot re et reeneenreans
V& @& TA1 vvvnveeeeer ettt ss ettt
5T P
DA GIIIE: et

Dia chi: S6 41A, Puong Pha Dién, Phuong Pha Dién, Quéan Bac Tir Liém, TP. Ha Noi

Xin tran trong cam on su hop tac va giup d& cia Ong, Ba.

TL. HIEU TRUONG
TRUONG PHONG PAO TAO

TS. Vii Danh Tuyén



Phu luc 3

BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

. TRUONG PAI HQC o Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI

Ha noi, ngay thang nam 201

NHAN XET CUA GIANG VIEN HUONG DAN

I. Thong tin chung
HO va t81 NEUOT MUGNEZ AAN: ...viieieeeceeeeee sttt es ettt e ettt ettt senneeens

DION VI CONEG TAC. ..ottt ettt ettt e bt e tee e abe e teeesbeebeeeabeenseessseensbeebeesreeabeeaneas

HOC ham, NOC V..o e —————

Hovaténsinh vién: ..................... .. Ngay sinh:. ..o
Masinhvién: ...............coe el LOD: o
TN & A1 +vvvvvuererseesereseee st

IL. Nhén xét vé khéa ludn

2.1, NBAN XE V& NINN ThUIC: 1ottt eeeeeee ettt ettt et et et ee e et et et ee et ee et et et eeeeee et ee e e eeeeeeeneneeens

IV. Dé nghi
Duoc bao vé: I:I
Khong dugc bao vé: I:I

Ha néi, ngay thang nam 201
Giang vién huéng din
Ky tén (ghi rd ho tén)



Phu luc 4

BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

. TRUONG PAI HQC o Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI

Ha noi, ngay thang nam 201

NHAN XET PHAN BIEN
I. Thong tin chung

Ho va t€n nguroi phan bi€N: ......ccvviiiiiiiiiii

D ON VI CONG TAC. ..ottt ettt e e et e e e e e e s e b e e e abb e e e annae e e snneeeeanes

HOC ham, hOC Vi o

Masinh vién: ..........coooiiies ol LD i
TN A8 LT +evveveeeeeee et eee e e e e et et eeeee e e e et et et eeeeeeeee e et eseeeeeeesenees et et eeeeneeneseeseeeeseneeeeeesesetaeenneens
II. Nhan xét vé PATN

2.1. NOAN X VE MINN thTC...eveveeee ettt ettt ettt ettt et et e et en e eeeeeens

II1. Panh gia
Pé nghi Dugc bao vé: I:I
Khong dugc bao vé: |:|
Ha noi, ngay thang nam 201
Giang vién phan bién
Ky tén (ghi ro ho tén)



Phu luc §

BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

. TRUONG PATHQC Poc lap - Tu do - Hanh phic
TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI

Ha noi, ngay thang nam 201
PHIEU CHAM PO AN TOT NGHIEP

I. Thong tin chung

Ho vaténsinhvién: ..................... .. NgaAY SINh:. ... e
Masinhvién: ...........cooiiinn i, LD et
TN @& TAI: vvvveverreieseestseeet b
Ho va tén ngudi hurdng dan Chini:.........c.c.coveevcueieicee et

II. Két qua danh gia

Chi tiét danh gia Piém toi da Diém_ danh
gia
1. Qua trinh bao vé 2,0
- Phwong phdp va kj thugt trinh bay tom tit PATN 1,0
- Hinh thifc bang biéu minh hoa rd rang, hop ly 0,5
- Thoi lwong trinh bay dam bao 0,5
2. Noi dung khéa luan 5,0
- Cdu trugc, bé cuc, tong quan PATN 0,5
- Phuwong phap nghién cuzu phu hop, dam bdao do tin cay 0,5
- Ngi dung thyec hién, két qud ciia dé tai dam bdo tinh 3,0
khoa hoc, trinh bay dep, rd rang
- Két lugn phtl hep véi muc tiéu, ngi dung nghién cizu 0,5
- Gia trj thuc tién cua dé tai 0,5
3. Tra loi cac cau hoi 3,0
- Tra loi théng sudt 100% cau hdi 3,0
- Tra loi dat tir 50% dén nho hon 100% cdu hoi 1,5-25
- Tra loi dat duwoi 50% cau hoi 0,0 — duoi 1,5
Tong cong 10,0
Piém két luan ciia thanh vién hdi dong: Bang so-........ Bang chit:.....coeeeeeee....

Ha noi, ngay thang nam 201
THANH VIEN HQI PONG
(Ky va ghi ro ho tén)
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BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG PATHQC Poc lap - Tu do - Hanh phic
TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI

Ha ngi, ngay  thadng  nam 201

PHIEU TONG HQP PIEM
CHAM PO AN TOT NGHIEP

I. Thong tin chung

Hovaténsinhvién: ..................... .. NEay SINN:. ..o
Masinhvién: ...........cooeviinn inini, LD e
TN A& TAE: ouvvvererseiseeseee et
Ho va tén ngudi hudng dan chinh: ..........c.cccoviiueiiieieice e

II. Két qua danh gia

STT Hoi dong chim PATN Pi¢m danh gia
Chu tich hoi dong
Thu ky
Phan bién

Uy vién

gl bl wWw|IN|PF

Uy vién

Piém ket luan cia hoi dong:
BaANG SO: ...

BANG CRIF: oo,
Ha ngi, ngay thang nam 201

THU KY HQI PONG
(Ky va ghi ro ho tén)



Phu luc 7

BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

. TRUONG PAI HQC o Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI

Ha noi, ngay thang nam 201

BIEN BAN HQI PONG CHAM PO AN TOT NGHIEP

TROT ZIAN: oo
D TN e 1T 1 HA TP TROT TP
Thanh vién Ho1 déng: Téng SO ,comat............ ,Véng 1007:1 S

L

2 e

S e —————

A e

D e ———————————
N LR LA
Ho vatén sinh vién: ............ .. Ngay sinh:. ...
Masinh vién: ............... ....... LD e
GIANG VIEN NUONE QAN .....eiiiiieie et ee e enen st s s s s e n s

I. Nhan xét, danh gia

I11. Két luin cia Hoi dong
1. Piém két luan cua hoi dong: Bang s6:............... Bang ChF: ..ceeeeeeveereeerrnnn.

2. Két qua diém da duoc cong bd cong khai cho sinh vién.



3. Cac thu tyc kém theo gom: PATN (ban dung cho thu ky), ban nhan xét ctia phan
bién; ban nhan xét ciia ngudi hudng din; phiéu chdm diém cua cic thanh vién hoi dong,
phiéu tong hop diém.

Budi chdim DATN ctia sinh Vi8N .....c.ooeeveueveeeeeeeeeeenana. két thiic hoi .....cung ngay,

bién ban da dugc doc lai cho moi nguoi cd mat cung nghe va khong ai co y kién khéc.

THU KY CHU TICH



